Oppgjørsskjema kiosk/kontantsalg
Arrangement: ________________ Dato: _______________
Avd: ______________
1. Det er viktig at man teller kassen før vakten starter. Fyll ut oppgjørsskjema. 
2. På slutten av vakten skal man telle kassen. Fyll ut oppgjørsskjema.
Totalt i kassen ved dugnadens slutt						________________
- Veksel ved dugnadens start							________________
= Kontant omsetning som skal settes i banken					________________
             Sjekk at dette stemmer med kontant omsetning på Z-rapport.
- Åpne appen, gå til Kassasystem i menyen og velg Z-rapporter.				________________
+ Avstemning fra bankterminal							________________
             Sjekk på Z-rapport at kortsalget stemmer. 
 Åpne appen, gå til Kassasystem i menyen og velg Z-rapporter.				________________
= Totalomsetning								________________
             Sjekk at dette stemmer med totalomsetning på Z-rapport			________________
Åpne appen, gå til Kassasystem i menyen og velg Z-rapporter.

3. Oppgjørsskjemaet skal signeres av 2 personer. Det skal ligge 1000 kr i veksel i kassen. Overskytende skal sette inn på innskuddsautomaten til Nidaros Sparebank. Pengene skal sette inn på avdelingens konto.
4. [bookmark: _GoBack]Oppgjørsskjema skal ligge i kassemappa, avdelingsleder samler inn og sender til regnskap ved månedsslutt.   
Avviksforklaring: (Kun ved avvik i en eller flere av avvikskontrollene):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________

Signatur 1: _______________________________________________
Signatur 2: _______________________________________________
